Jugend und Musik .- .
. JCTESERE Ml J+M-Portal - Handbuch fiir J+M Benutzer*innen
L Gioventu e Musica Rolle: J+M Leiter*in

Ginventetona a Musica

1. Registration

Rufen Sie die Seite www.jm.bak.admin.ch auf. Wir empfehlen, ausschliesslich Microsoft Edge

oder Google Chrome als Browser zu benutzen.

1. Klicken Sie auf «KAnmelden»
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Schwaizerische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Departement des Innern ugesd und Maaly
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Programm Jugend und Musik Giuventetgna & Musica

Willkommen auf dem J+M Portal

Das Programm Jugend und Musik (J+M) hat zum Ziel, Kinder und Jugendliche zur
musikalischen Aktivitat zu filhren und damit ihre Entwicklung und Entfaltung unter
padagogischen, sozialen und kulturelien Gesichtspunkten ganzheitlich zu férdern. Es steht
fir die musikalische Férderung von Kindern und Jugendlichen und ist ein Programm des
Bundes.

Wir bitten Sie, sich in einem ersten Schritt im J+M-Portal zu registrieren. Dabei erstellen Sie

ein J+M-Konto mit Ihren personlichen Daten und erhalten anschliessend eine Benutzer-ID,
mitwelcher Sie sich kiinftig einloggen kénnen.

— |

€ Bundesamt fiir Kultur BAK Wegleitung FAQ Support Impressum Disclaimer

2. Wenn Sie bereits ein Konto auf dem J+M-Portal haben, geben Sie Ihre BAK-ID und lhr Pass-
wort an (siehe Kapitel 2. Login/Logout)
Wenn Sie noch kein Konto haben, registrieren Sie sich als neue/r Benutzer/in, indem Sie auf

"Benutzer registrieren" klicken.

Willkommen bei der Benutzerverwaltung el AM des Bundesamtes fur
Kultur (BAK)

Bitte melden Sie sich an oder registrieren Sie sich, falls Sie noch tber keinen Account verfugen.

User-ID | |

Password | |

Cancel Benutzer registrieren m

Passwort vergessen oder Konto gesperrt?
Benutzer-1D vergessen?

Helpdesk
Das Helpdesk des BAK steht Thnen wahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfugung:
Montag-Freitag, 09:00 - 11:00 und 14:00 - 16:00 Uhr.

E-Mail- helpdesk@bak admin.ch
Telefonnummer: +41 (0) 58 463 24 24
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3. Geben Sie Ihre persdnliche, langfristig gliltige E-Mail-Adresse an. Verwenden Sie keine E-
Mail-Adressen (wie z.B. eine Student*innen E-Mail Adresse), auf welche Sie in Zukunft kei-
nen Zugriff mehr haben werden. Wahlen Sie das Feld «I’'m not a robot» an und flhren Sie die

Prifung durch. Klicken Sie anschliessend auf « Weiter».

Der nachfolgende Prozess erlaubt Ihnen sich als neuen Benutzer
registrieren. Bitte folgen Sie den Anweisungen.

N - --
E-Mail- testleiterin0815@gmmx.ch|
Adresse
™
I'm not a robot A——
re.CAPT?Hp‘-.
Abbrechen e

Helpdesk

Das Helpdesk des BAK steht Ihnen wahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfliigung:
Montag-Freitag, 09:00 - 11:00 und 14:00 - 16:00 Uhr.

E-Mail: helpdesk@bak.admin.ch
Telefonnummer: +41 (0) 58 463 24 24

4. Es wird ein Registrierungscode an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse geschickt. Soll-
ten Sie den Code nicht in Ihrem Posteingang finden, prifen Sie den «Spam» Ordner und pri-

fen Sie, ob Sie die E-Mail-Adresse korrekt angegeben haben (Schreibfehler etc.).

Registrierungscode
v \on eiamnorep\y@n@bit.admin.ch A vollansicht {3

Der Reqgistrierungscode lautet: (199986

Screenreader-Version:
199986

Mit freundlichen Grassen
Thre elAM Services der Bundesverwaltung
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5. Fugen Sie den Code im Feld «Registrierungscode» ein und klicken Sie auf «Weiter».
[

Benutzer registrieren

Eine E-Mail mit Registrierungscode wurde an die E-Mail-Adresse gesendet. Bitte geben Sie diesen Code
unten ein und klicken Sie auf die Schaltflache "Weiter". Uber die Schaltflache "Zuriick” gelangen Sie
zuriick, wo Sie bei Bedarf die E-Mail-Adresse andern kénnen.

E-Mail-

| testleiterin0815@gmx ch |
Adresse

Registrierungsco|

Abbrechen Zurick

Helpdesk
Das Helpdesk des BAK steht lhnen wahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfiigung:
Montag-Freitag, 09:00 - 11:00 und 14:00 - 16:00 Uhr.

E-Mail: helpdesk@bak.admin.ch
Telefonnummer: +41 (0) 58 463 24 24

6. Sie kénnen lhre Mobiltelefonnummer fir eine 2-Faktor Authentisierung angeben oder Sie

koénnen den Schritt Gberspringen mit «\Weiter ohne Telefonregistrierung».

Benutzer registrieren

Bitte registrieren Sie jetzt eine Telefonnummer (Mobile oder Festnetz). Diese konnen Sie fur eine
2-Faktor Authentisierung verwenden, falls durch eine Fachapplikation eine starkere Authentisierung
verlangt wird.

Maochten Sie den Schritt Gberspringen, klicken Sie auf die Schaltflache "Weiter ohne
Telefonregistrierung”.

Telefonnummer| |

Abbrechen Weiter ohne Telefonregistrierung m

Helpdesk
Das Helpdesk des BAK steht Ihnen wéahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfiigung:
Montag-Freitag, 09:00 - 11:00 und 14:00 - 16:00 Uhr.

E-Mail: helpdesk@bak.admin.ch
Telefonnummer: +41 (0) 58 463 24 24
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7. Geben Sie lhren Nachnamen und Vornamen ein. Bitte prifen Sie, dass die Namen richtig ge-
schrieben sind und keine Tippfehler enthalten. Sie kénnen lhren Namen nach der Registration
nicht mehr selbstandig anpassen. Lesen Sie die Nutzungsbestimmungen und klicken Sie «lch

akzeptiere die Nutzungsbestimmungeny. Klicken Sie auf «Weiter».

I Benutzer registrieren

Bitte geben Sie nun Ihren Nach- und Vornamen ein.
Um sich registrieren zu kénnen, mussen Sie die Nutzungsbestimmungen lesen und akzeptieren.

User-1D | auto-generated |
s | Nachname | Muster |
— Vorname | Martina |
Organisation | Kein Eintrag benotigt |
Kommentar | |
Nutzungsbestimmungen anzeigen
— Ich akzeptiere die Nutzungsbestimmungen.

Abbrechen

Helpdesk
Das Helpdesk des BAK steht Ihnen wahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfugung:
Montag-Freitag, 09:00 - 11:00 und 14:00 - 16:00 Uhr.

8. Setzen Sie ein Passwort, welches den aufgefiihrten Passwortkriterien entspricht. Bestatigen

Sie |hr Passwort und klicken Sie auf «\Weiter».
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Benutzer registrieren

Bitte wahlen Sie ein Passwort, welches die unten aufgefihrten Kriterien erfullt und klicken Sie auf die
Schaltflache "Weiter".

Passwort S0 00RS

eingeben

FaesGr | eI

—_—
bestétigen L

Das neue Passwort muss folgende Kriterien erfullen:

* Mindestens 8 Zeichen enthalten

» Mindestens 1 Grossbuchstaben enthalten

» Mindestens 1 Kleinbuchstaben enthalten

+ Mindestens 2 nicht alphabetische Zeichen enthalten (z.B. Zahlen, Sonderzeichen) enthalten

Unterschiedlich zu vorherigen Passwortern aus History

Abbrechen e

9. Sie haben sich erfolgreich registriert und kénnen sich ab jetzt mit der aufgefiihrten Benutzer-I1D
(BAKxxxxxx) und lhrem personlichen Passwort auf dem Portal einloggen. Bitte notieren Sie
sich lhre Benutzer-ID. Sie erhalten eine Bestatigungs E-Mail mit Ihren Logindaten, wo die Be-
nutzer-ID aufgezeigt wird und kdnnen diese nach dem Login auch jederzeit in lhrem Profil in

den personlichen Daten einsehen. Klicken Sie auf «Weiter», um lhre Rolle im J+M Portal zu

registrieren.

L
Abschluss Registrierung

Es wurde ein Benutzer mit der untenstehenden Benutzer-1D erstellt.

Benutzerregistrierung ist damit erfolgreich abgeschlossen

u Zur Erinnerung: Bitte merken Sie sich lhre Benutzer—ID|BAK11 16879

Helpdesk
Das Helpdesk des BAK steht Ihnen wahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfugung:
Montag-Freitag, 09:00 - 11:00 und 14:00 - 16:00 Uhr.

E-Mail- helpdesk@bak admin.ch
Telefonnummer: +41 (0) 58 463 24 24

10. Sie werden nun aufgefordert eine Rolle auszuwahlen. Wahlen Sie «J+M-Leiter*in» aus und

klicken Sie auf «Weiter».
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DE FR IT Martina Muster ~
rische Eidgenossenschaft Eidgendssisches Departement des Innern Dugns o Byl
= . Jeunesse et Musique
o Bundesamt fir Kultur BAK . Gioventi e Musica
Confeder Programm Jugend und Musik Gigventetgna e Musica

Neues Benutzerkonto anlegen

Auswahl der Rolle

Bitte wiahlen Sie im ersten Schritt Ihre Rolle aus. Wahlen Sie dafur aus der untenstehenden Auswahlliste thre
Rollenbezeichnung aus und klicken Sie anschliessend auf "Weiter™.

Rolle * |
— ‘J+M-Leiter"m s ‘
© Bundesamt fir Kultur BAK Wiegleitung FAQ Support Impressum  Disclaimer

11. Erganzen Sie auf den nachsten zwei Seiten lhre personlichen Informationen und klicken Sie

auf «Weiter»

Benutzerkonto

Weitere Daten

Korrespondenzsprache

| Deutsch -

Tatigkeitssprache *
Deutsch

[ Franzasisch

[ italienisch

[] R&toromanisch
[J Englisch

Telefon 1 *

| +41987654321 |

ach intemationalem FOrMat 2.6 +41987654321)

Telefon 2

[nach imternationalem Format 2.6 +41987654321)

Website

E-Mail-Adresse
testleiterin0815@gmx.ch

Benutzer-ID
BAK1116879

B 1ch bestatige die Korrektheit der erfassten Daten.*

Zuriick ———l

12. Ihr Konto als J+M-Leiter/in auf dem J+M-Portal wurde erfolgreich angelegt. Der nachste Schritt
ist der Antrag auf Zulassung als J+M-Leiter/in. In Kapitel 5.1 finden Sie eine Anleitung zu die-
sem Prozess.
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2. Login / Logout

1. Rufen Sie die Website www.jm.bak.admin.ch auf. Klicken Sie auf «Anmelden».

DE FR IT

Schweizerische Eidgenossenschaft Eid. ossisches Depar t des Innern Jugend und Musik
- suisse =1 : L Jeumesse et Musique
ko B Bundesamt fiir Kultur BAK L] Gioventi e Musica

cConfederaziun svizra Programm Jugend und Musik Giaventetgna e Musica

Willkommen auf dem J+M Portal

Das Programm Jugend und Musik (J+M) hat zum Ziel, Kinder und Jugendliche zur
musikalischen Aktivitdt zu fihren und damit ihre Entwicklung und Entfaltung unter
padagogischen, sozialen und kulturellen Gesichtspunkten ganzheitlich zu férdern. Es steht
fir die musikalische Férderung von Kindemn und Jugendlichen und ist ein Programm des
Bundes.

Wir bitten Sie, sich in einem ersten Schritt im J+M-Portal zu registrieren. Dabei erstellen Sie

ein J+M-Konto mit Ihren persénlichen Daten und erhalten anschliessend eine Benutzer-1D,
mit welcher Sie sich kinftig einloggen konnen.

—

© Bundesamt fiir Kultur BAK Wegleitung FAQ Support Impressum  Disclaimer

2. Geben Sie lhre User-ID sowie |hr Passwort ein und klicken Sie auf «\Weiter»

Willkommen bei der Benutzerverwaltung elAM des Bundesamtes fur
Kultur (BAK)

Bitte melden Sie sich an oder registrieren Sie sich, falls Sie noch Gber keinen Account verfigen.

User-ID | BAK1116879 | T

Password | eseesccee |;

Cancel Benutzer registrieren

Passwort vergessen oder Konto gesperrt?
Benutzer-1D vergessen?

Helpdesk
Das Helpdesk des BAK steht Ihnen wahrend den folgenden Geschaftszeiten gerne zur Verfiigung:
Montag-Freitag, 09:00- 11:00 und 14:00 - 16:00 Uhr.

E-Mail: helpdesk@bak admin.ch
Telefonnummer: +41 (0) 58 463 24 24
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3. Sie haben sich erfolgreich eingeloggt. Sie kdnnen sich Uber Ihren Benutzernamen oben

Jugend und Musik
Jeunesse et Musique
Gioventd e Musica
Gitventetona e Musica

J+M-Portal - Handbuch flir J+M Benutzer*innen

Rolle: J+M Leiter*in

rechts wieder ausloggen.

0

Bundesamt fur Kultur BAK - Bimie Wi
Programm Jugend und Musik Biuventetgna e Musica

g &Z @ Jugend und Musik
Eid ches Departs t des I
idgendssisches Departement des Innern .JM Senazan s ek

DE FR IT Martina Muster

Ausloggen

Informationen
Personliche Daten
Mein Zertifikat
Kursliste

Neuer Antrag

I Meine Antrige

© Bundesamé fir Kultur BAK

Meine Antrage

Ich méchte einen neuen Antrag erstellen

Wegleitung FAQ Support Impressum  Disclaimer
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